E ] Universidade Federal da Bahia

Sistema de Desenvolvimento Institucional

Unidade Pro-Reitoria de Desenvolvimento de

PO — Procedimento Operacional

Pessoas

Processo - Identificacéio Versiao | N° de
Concurso Publico para Docentes do PO/PRODEP/CDH/NUSEL/01 02 | folhas
Quadro Permanente L de 10

Glossario de Siglas e Termos

BPE - Banco de Professor Equivalente

CDH - Coordenacdo de Desenvolvimento Humano

CGP - Coordenacido de Gestao de Pessoas

CPPD - Comissdo Permanente de Pessoal Docente

CPHA - Comissao Permanente de Heteroidentificagdo Complementar a Autodeclaragao
DOU - Diario Oficial da Unido

NAD - Ntcleo de Admissao e Desligamento

NDI — Nucleo de Documentagéo e Informacéao

NIS — Numero de Identificagdo Social

NUSEL - Ntcleo de Selecdo

PRODEP - Pré6-Reitoria de Desenvolvimento de Pessoas

PROGRAD - Pro-Reitoria de Ensino de Graduagao

CPHA - Comissao Permanente de Heteroidentificagdo Complementar a Autodeclaragio
SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos

SIP/ NOMEACAO - Sistema Integrado de Pessoal/ Nomeagio

SIPWEB - Sistema Integrado de Pessoal/ Web

SISCON - Sistema de Concursos da UFBA

SISTAC — Sistema de Isengdo de Taxa de Concurso

CadUnico - Cadastro Unico para Programas Sociais

I. OBJETIVO
Realizagdo de concurso publico para provimento das vagas de docentes do quadro permanente da UFBA.
II. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990 - Dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis
da Unido, das autarquias e das fundagdes publicas federais.

Lei n° 12.772, de 28 de dezembro de 2012 - Dispde sobre a estruturagdo do Plano de Carreiras e Cargos
de Magistério Federal; sobre a Carreira do Magistério Superior; sobre o Plano de Carreira e Cargos de
Magistério do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico e sobre o Plano de Carreiras de Magistério do
Ensino Basico Federal.

Lei n° 12.863, de 24 de setembro de 2013 - Altera a Lei n® 12.772, de 28 de dezembro de 2012, que
dispde sobre a estruturagdo do Plano de Carreiras e Cargos de Magistério Federal.

Lei n° 12.990, de 9 de junho de 2014 - Reserva aos negros 20% (vinte por cento) das vagas oferecidas
nos concursos publicos para provimento de cargos efetivos e empregos publicos no ambito da
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administragdo publica federal, das autarquias, das fundagdes publicas, das empresas publicas e das
sociedades de economia mista controladas pela Unido.

Lei n° 13.656, de 30 de abril de 2018 - Isenta os candidatos que especifica do pagamento de taxa de
inscri¢do em concursos para provimento de cargo efetivo ou emprego permanente em 6rgdos ou entidades
da administra¢do publica direta e indireta da Unido.

Decreto n° 6.135, de 26de junho de 2007 - Dispde sobre o Cadastro Unico para Programas Sociais do
Governo Federal e da outras providéncias.

Decreto n° 6.593, de 2 de outubro de 2008 - Regulamenta o art. 11 da Lei n28.112, de 11 de dezembro
de 1990, quanto a iseng@o de pagamento de taxa de inscrigdo em concursos publicos realizados no ambito
do Poder Executivo federal.

Decreto n° 7.485, de 18 de maio de 2011 - Dispde sobre a constituicdo de banco de professor-equivalente
das universidades federais vinculadas ao Ministério da Educagdo e regulamenta a admissdo de professor
substituto, de que trata o inciso IV do art. 2° da Lei n® 8.745, de 9 de dezembro de 1993.

Decreto n® 9.508, de 24 de setembro de 2018 - Reserva as pessoas com defici€ncia percentual de cargos
e de empregos publicos ofertados em concursos publicos e em processos seletivos no ambito da
administrac@o publica federal direta e indireta.

Decreto 9739 de 28 de marco de 2019 - Estabelece medidas de eficiéncia organizacional para o
aprimoramento da administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, estabelece normas sobre
concursos publicos e dispoe sobre o Sistema de Organizagao e Inovagao Institucional do Governo Federal
- SIORG.

Decreto n° 8.259, de 29 de Maio de 2014 - Altera o Decreto n° 7.485, de 18 de maio de 2011, que dispde
sobre a constituigdo de banco de professor-equivalente das universidades federais vinculadas ao
Ministério da Educacao, e altera o Decreto n° 7.312, de 22 de setembro de 2010, que dispde sobre o banco
de professor-equivalente de educacdo basica, técnica e tecnoldgica dos Institutos Federais de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia, vinculados ao Ministério da Educacao.

Portaria Interministerial (editada periodicamente) — Legislagdo na qual o Governo atualiza o Quadro
de Servidores Docentes e/ou Técnico-Administrativos para as Universidades Federais.

Resolu¢do CONSUNI n° 02, de 13 de junho de 2017 - Dispde sobre o ingresso na Carreira do
Magistério Superior e no Cargo isolado de Professor Titular-Livre do Magistério Superior.

Portaria MEC n° 1.553/2017 - Distribuicdo do MEC para as Institui¢des Federais de Ensino Superior -
Ifes dos cargos e os codigos de vaga a eles referentes.

Portaria Normativa MPDG n° 4, de 06 de abril de 2018 - Regulamenta o procedimento de
heteroidentificagdo complementar a autodeclaracdo dos candidatos negros, para fins de preenchimento
das vagas reservadas nos concursos publicos federais, nos termos da Lei n°12.990, de 9 de junho de 2014.

Portaria de Homologacio: competéncia delegada ao Pré-Reitor — documento no qual ¢ publicado o
resultado do concurso.

Portaria de Nomeac¢do: competéncia delegada ao Pro-Reitor — documento no qual é publicada a
nomeacgao dos candidatos.

III. RESPONSABILIDADES
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» Unidade Académica: Cadastrar processo de solicitagdo de concurso; executar concurso ¢ abrir e
encaminhar processo de homologagao do resultado.

» PROGRAD: Apreciar a solicitagdo e autorizar a abertura de concursos.

» NUSEL: Elaborar a minuta do edital de concurso; encaminhar minuta de edital para analise da
Procuradoria Federal junto a UFBA; inserir no edital as vagas autorizadas; cadastrar vagas no SISCON;
consultar publicagdo no DOU; informar as Unidades Académicas sobre publicacdo do edital no DOU e
demais informagdes; consultar no SISTAC o deferimento dos pedidos isen¢do da taxa de inscrig¢do;
prestar atendimento aos candidatos e servidores durante o concurso; registrar homologagdo do resultado
do concurso e reservar o codigo de vaga no SIP/NOMEACAO; acompanhar a validade do concurso e
registrar prorrogacio do concurso no SIP/NOMEACAO, quando for o caso.

» Procuradoria Federal - Analisar minuta do Edital;

» Secretaria Executiva da PRODEP - Providenciar a publicacdo no DOU do edital, da portaria de
homologagao do resultado e da portaria de prorrogacao do concurso, quando for o caso.

> Reitor - Assinar edital e retificagdes do concurso.
» CPPD - Analisar conformidade do processo de homologacdo do resultado do concurso.

» NAD - Aguardar solicitagdo para tramite de nomeagdo do candidato.

PROCEDIMENTOS

1. Unidade Académica cadastra no SIPAC (mddulo de Protocolo) o processo para abertura de concurso
publico e encaminha eletronicamente 8 PROGRAD (cdodigo da unidade: 12.01.53).

O processo devera ser cadastrado no SIPAC com o seguinte Assunto: 021.2 - EXAMES DE SELECAO
(CONCURSOS PUBLICOS) CONSTITUICAO DE BANCAS EXAMINADORAS, EDITAIS,
EXEMPLARES UNICOS DE PROVAS, GABARITOS, RESULTADOS E RECURSOS e assunto
detalhado “Solicitacdo de abertura concurso docente — Area de conhecimento xxxxx”.

No processo devem ser adicionados, individualmente, os seguintes documentos na forma e ordem abaixo

descrita:
. Forma de ~_ . Assinante no
Ordem dos documentos Tipo Natureza documento Conferéncia SIPAC
Anexar doc.
Formulario Restrito digital ou Copla Dlretgr(a) da
F lério de solicitacio d Escrever doc simples unidade
ormulario de solicitagdo de 160 SIPAC

a)
abertura de concurso docente Podera preencher o modelo de formulario presente no SIPAC na opgao:

“Escrever no documento”, clica em “Carregar modelo” e seleciona o
formulario desejado.
Diretor(a) da

unidade ou
Despacho de Despacho = Ostensivo Escreverno | servidor
b) ' encaminhamento P SIPAC responsével na
Unidade

2. PROGRAD aprecia a solicitagdo de abertura de concurso publico com base no Banco de Professor
Equivalente.

Ha saldo no BPE para a unidade?
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Ndo > Emite manifestagio no SIPAC e envia processo a Unidade Académica. Unidade arquiva
eletronicamente o processo. Fim do processo.

Sim > Pro-reitor(a) da PROGRAD emite e assina eletronicamente o despacho com a autoriza¢do da

abertura do concurso e encaminha processo ao NUSEL (codigo da unidade: 12.01.50.03.04) .

3. NUSEL avalia as demandas e adequa ao cronograma de selegao.

Os processos de solicitagdo de abertura de concurso publico recebidos pelo NUSEL, tem sua tramita¢do
finalizada e ficam sob guarda eletronica do niicleo no SIPAC. Antes do arquivamento no Nucleo, o
NUSEL adiciona ao processo a homologagdo do concurso publicada no DOU.

4. NUSEL elabora minuta edital para concurso docente.

5. NUSEL cadastra no SIPAC (moédulo de Protocolo) o processo e¢ encaminha eletronicamente a
PRODEP (cédigo da unidade: 12.01.50)

O processo devera ser cadastrado no SIPAC com o seguinte Assunto: 021.2 - EXAMES DE SELECAO
(CONCURSOS PUBLICOS) CONSTITUICAO DE BANCAS EXAMINADORAS, EDITAIS,
EXEMPLARES UNICOS DE PROVAS, GABARITOS, RESULTADOS E RECURSOS e assunto
detalhado “Minuta de Edital Numero/Ano — Concurso Publico Docente”.

a)

No processo devem ser adicionados, individualmente, os seguintes documentos na forma e ordem abaixo

descrita:
Ordem dos documentos Tipo
Minuta do edital Edital

Despacho de
encaminhamento

Natureza S ol Conferéncia
documento
Ostensivo Ane?;a.r doc. Copla
digital simples
. Escrever no
Despacho = Ostensivo SIPAC | T

Assinante no
SIPAC

Chefe do setor

Chefe do setor

6. A PRODEP recebe o processo, estando de acordo com a publicagdo, encaminha a Procuradoria
Federal para analise (codigo da unidade: 12.01.06)

7. Procuradoria Federal analisa minuta do Edital.

Minuta em conformidade?

Nao—> Procuradoria Federal envia o processo ao NUSEL para altera¢des na minuta do Edital. Caso seja

necessario, 0 NUSEL reencaminhard a minuta para reanalise pela Procuradoria Federal.
Sim—> Emite parecer validando o edital e encaminha processo ao NUSEL.

8. NUSEL toma ciéncia do processo € o encaminha para assinatura do edital pelo Reitor. (codigo da
unidade: 12.01.16)

9. Gabinete da Reitoria recebe processo no SIPAC.

10. Reitor assina eletronicamente minuta do Edital.

11. Gabinete da Reitoria encaminha processo 8 PRODEP (codigo da unidade: 12.01.50).
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12. NUSEL, apos receber processo, insere ao edital as vagas autorizadas pela PROGRAD.

As inser¢des poderdo ser feitas até cinco dias antes da publicacdo do edital. Apos esse periodo as inser¢des
serdo efetuadas no proximo edital. NUSEL reserva os processos de autorizag@o para abertura de concurso
advindos da PROGRAD a medida que os insere na minuta do edital.

Poderdo haver também pedidos de exclus@o ou altera¢do das areas previstas, procedimentos que poderdo
ser feitos até o inicio do periodo de inscrigdes. Apos esse periodo implicaria na devolugdo da taxa de
inscrigdo dos candidatos que assim optarem.

O NUSEL podera consultar a PROGRAD para verificar a existéncia de mais vagas disponiveis para
inser¢do no edital.

13. NUSEL cadastra no SISCON todas as vagas inseridas no edital.

Deverdo ser cadastradas no SISCON, por meio do link de acesso https://siscon.ufba.br/siscon/Gestor.do,
as informagdes: unidades de ensino, departamentos, as areas de conhecimento, o quantitativo de vagas, o
regime de trabalho, todos os prazos previstos em edital e demais informagdes relevantes. Para
cadastramento no SISCON o NUSEL utiliza as informag¢des aprovadas no processo encaminhado a
PROGRAD.

14. NUSEL encaminha a Secretaria Executiva da PRODEDP, via e-mail, o edital do concurso publico, no
formato Word, para publica¢do no DOU.

15. Secretaria Executiva da PRODEP providencia publicagdo do edital no DOU.

16. NUSEL insere no site de concursos da UFBA o edital em formato pdf gerado a partir do arquivo
word e copia do edital publicado no DOU, também em formato pdf.

A copia do edital publicado no DOU pode ser acessado por meio do endereco: www.in.gov.br/inicio

Uma coépia do Edital devera ser arquivada na pasta “concurso especifico” (rede interna)

O enderego do site de concursos é: www.concursos.ufba.br/docentes

17. NUSEL encaminha e-mail para as Unidades Académicas que compdem o edital, informando a data
de publicagdo no DOU e de abertura das inscrigdes para que as unidades providenciem as
publicacdes dos baremas e normas complementares no site de concursos da UFBA, conforme
previsto na Resolugdo n°® 02/2017.

18. NUSEL presta atendimento aos candidatos e servidores durante o periodo de inscrigdo do concurso
publico, mediante e-mail, telefone ou pessoalmente, para dirimir possiveis duvidas.

Diariamente, o NUSEL consulta o site do Banco do Brasil, através da “chave J” e senha propria, faz
download do “arquivo de retorno”, que ¢ importado para o sistema SISCON. Automaticamente o
SISCON valida as inscri¢des pagas.

No periodo estabelecido em edital, o NUSEL: extrai do SISCON a relagdo de candidatos que solicitaram
isen¢do (NIS); importa o arquivo no SISTAC (www.aplicacoes.mds.gov.br) para cruzamento dos dados
com o CadUnico; importa no SISCON o relatério do deferimento ou indeferimento dos pedidos de
isencdo da taxa de inscricdo; e publica o resultado dos pedidos no site de concursos
www.concursos.ufba.br/docentes. Os candidatos podem interpor recurso ao resultado da isencdo. Passado
o prazo do recurso, 0 mesmo procedimento ¢ realizado e a relagdo atualizada ¢ publicada no site.
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19. Unidade Académica, apds o encerramento das inscrigdes, inicia os procedimentos de execugdo do

concurso.

Apos a reunido da Congregagdo para escolha da Comissdo Julgadora, é preciso fornecer o acesso no
SIPAC aos membros externos & UFBA caso eles optem pela assinatura eletronica dos documentos no
processo. Para isso, deve-se seguir os seguintes passos:

19.1 Servidor responsavel na Unidade Académica ou membro interno (da comissdo) envia email para
os membros externos com orientacdo basica quanto ao cadastro no SIPAC. No email deve anexar
o manual para auxiliar o usuario.

19.2 Membro externo realiza o autocadastro como assinante externo no SIPAC, no qual deve selecionar
a area relacionada “Examinador Externo — Concurso”, conforme Manual do Assinante Externo.

19.3 Em seguida o servidor da Unidade Académica, com perfil de autorizador de membro externo,
verifica no SIPAC a conformidade do cadastro feito pelo Examinador Externo e valida seu
cadastro se 0 mesmo estiver em conformidade com os dados e documentos requeridos no sistema.
Para mais orientagdes, seguir o Manual do Gerenciador de Assinantes Externos.

19.4 Apos a validagdo do cadastro do examinador externo no SIPAC pelo servidor autorizador, sera
possivel que cada membro externo tenha sua assinatura atribuida aos documentos eletrénicos no
processo e assim possam realizar a assinatura eletronica.

Para obtencao do perfil de autorizador de assinante externo no SIPAC, é necessario que a Unidade
Académica envie ao helpdesk@ufba.br o Formulario de Solicitagdes do SIPAC, preenchido e assinado

pelo dirigente da Unidade, e com indicacdo do(s) servidor(es) responsavel(eis). No campo “Solicita¢do
Complementar " do formulario deve preencher com a seguinte informacao: “Inclusdo de Perfil SIPAC -
Autorizador de assinante externo. Categoria: Examinador/concurso”.

20. Unidade Académica cadastra no SIPAC (modulo de Protocolo) o processo de homologacdo do
concurso e encaminha eletronicamente a CPPD (c6digo da unidade: 12.01.16.21).

O processo devera ser cadastrado no SIPAC com o assunto: 021.2 - EXAMES DE SELECAO
(CONCURSOS PUBLICOS) CONSTITUICAO DE BANCAS EXAMINADORAS, EDITAIS,
EXEMPLARES UNICOS DE PROVAS, GABARITOS, RESULTADOS E RECURSOS e assunto
“Homologagio de Resultado de Concurso Docente - Edital nimero/ano, Area de Conhecimento XXX

No processo devem ser adicionados, individualmente, os seguintes documentos na forma e ordem abaixo
descrita:

. Forma de A . Assinante no
Ordem dos documentos Tipo Natureza documento Conferéncia SIPAC
Oficio de . . Escrever Diretor(a) da
a)  encaminhamento Oficio Ostensivo no SIPAC o Unidgd)e
Servidor
Anexar responsavel na
Ata da reunido da Ata Ostensivo doc. -—-- Unidade ou
b) Congregagdo (ja digitalizado meml?ro da
assinada) comissao
Ata de aprovagdo da area de conhecimento, classe, regime de trabalho, nimero de vagas,
titulac@o e os pontos.
Ata da reunido da .
Congregagdo para . Anexar Copia Serv1’d0r
¢) escolha da Comissdo Ata Ostensivo doc. digital simples respoqsavel na
el . ) Unidade
Julgadora (ja assinada)
Ata da reunido da Servidor
Congregagao ue . Anexar Copia responsavel na
d) apro%of 0 barema e u(ina Ata Ostensivo doc. digital simgles Ulilidade ou
copia do mesmo (ja membro da
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- Forma de At Assinante no
Ordem dos documentos Tipo Natureza documento Conferéncia SIPAC
assinada) comissdo
Copia do Cronograma Anexar Presidente da
e) de realizacdo do Ata Ostensivo doc. digital T Comissio
Concurso g Julgadora
Ata da sess@o publica da Serv1’dor
Congregagdo para . Anexar Copia requnsavel na
f) > A Ata Ostensivo . ) Unidade ou
instalacdo da Comissao doc. digital simples membro da
Julgadora (ja assinada) .~
comissdo
Declaragio de Nao Ane?(a.r Cada membro da
. ~ . doc. digital .
Impedimento em Declaragao Ostensivo " C 1 e Comissao
L ou escrever
g) barticipagio em bancas, Julgadora

de cada membro da
Comissao Julgadora

Ficha de cadastro no

Ficha de identificagdo

Restrito

no SIPAC

Escrever
no SIPAC
ou anexar
doc digital

Cada declaracao deve ser confeccionada no SIPAC individualmente. Pode-se utilizar o
modelo disponivel no SIPAC, na opgdo “escrever no SIPAC” e “carregar modelo”.

Servidor
responsavel na
Unidade ou
membro da
comissao

Na ficha deve constar as informagdes dos membros da banca, conforme o modelo
disponibilizado no SIPAC.

h) siscon
Parecer de cada
i) had Parecer
examinador
_ Barema de cada Barema
) candidato
Relatorio Final da Relatorio
K)  Comisso Julgadora

Planilha de notas

D) emitida pelo SISCON Quadro de notas

Ata da reunido da
Congregagio de

m) aprovacao do relatorio Ata
final (ja assinada)
Edital de abertura do

n) concurso com todas as Edital
retificagdes
Despacho de

0)  encaminhamento Despacho

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Ostensivo

Escrever

no SIPAC
ou anexar
doc digital

Anexar Copia
doc. digital simples
Escrever
no SIPAC
ou anexar
doc digital
Anexar Copia
doc. digital simples
Anexar Copia
doc. digital simples
Anexar Copia
doc. digital simples

Escrever
no SIPAC

Cada membro da
Comissao
Julgadora

Servidor da
Unidade/Membro
da Comissédo
Julgadora

Membros da
Comissao
Julgadora

Servidor
responsavel na
Unidade ou
membro(s) da
comissao
Servidor
responsavel na
Unidade ou
membro da
comissao
Servidor
responsavel na
Unidade ou
membro da
comissao
Servidor da
Unidade/Diretor(a)
da Unidade

e Os documentos listados nos itens G, I, ¢ K devem ser assinados pelos membros da Comissao
Julgadora. No caso dos membros externos a UFBA, caso optem pela assinatura eletronica, é
necessario que tais membros tenham efetivado o cadastro no SIPAC, conforme os passos
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listados na etapa anterior (19). Assim, apos a anexagdo/confec¢do dos documentos no SIPAC e
adicdo dos respectivos assinantes, o membro externo recebera uma notificagdo por e-mal para acessar
o SIPAC e assinar eletronicamente cada documento para o qual foi atribuido como assinante.

e Caso os documentos G, I, e K tenham sido produzidos em papel e recebam a assinatura a méo,

eles deverdo ser digitalizados para anexacio ao processo no SIPAC. Nessa hipotese, como os
documentos originais ja estardo assinados, a assinatura no SIPAC para a cépia digitalizada
poderi ser feita pelo servidor responsavel pelo processo na Unidade.

21. Secretario(a) da CPPD recebe eletronicamente o processo no SIPAC.

22. Secretario(a) da CPPD por meio do SIPAC distribui processo eletronicamente ao membro da
comissao.

23. Membro da CPPD analisa se o processo estd de acordo com a legislagdo vigente.

Processo em conformidade?

Ndo > Emite despacho eletronico no SIPAC, assinado eletronicamente pelo relator do
processo, contendo a indicag¢ao das inconformidades ou pendéncias a serem sanadas. CPPD, por
meio do SIPAC, encaminha processo & Unidade Académica de origem para providéncias.

Sim = Emite parecer final no SIPAC. O parecer final devera ser assinado eletronicamente no
SIPAC pelo(a) relator(a) e pelo(a) presidente da CPPD. Continua na etapa seguinte.

24. Secretario(a) da CPPD emite despacho de encaminhamento no SIPAC e envia

eletronicamente o processo ao NUSEL (codigo da unidade: 12.01.50.03.04)

25. NUSEL verifica a existéncia de candidato auto declarado preto, pardo ou PCD.

Candidato auto declarado preto, pardo ou PCD?
Sim = Aguarda procedimento de heteroidentificagdo pela CPHA e em caso de PCD, pela pericia médica.
Nio = Segue procedimento.

Processos com candidatos autodeclarados preto, pardo ou PCD seguem caminhos independentes,
entretanto passando por todas etapas seguintes apos avaliagdo pelas bancas. Os processos sem candidato
autodeclarados seguem os tramites seguintes

26. NUSEL emite portaria de homologacdo e registra homologacdo/resultado do concurso no
SIP/NOMEACAO.

O numero da portaria é gerado por meio do sistema de numeragdo disponivel no site
http://www.prodep.ufba.br/ e depois devera ser registrado no SIP’/NOMEACAO.

Uma mensagem automatica ¢ enviada pelo SIP/ Nomeagdo a Unidade informando sobre a homologagao
do concurso.

27. NUSEL encaminha a Secretaria Executiva da PRODEP, via e-mail, a portaria de homologagao, no
formato Word, para sua publicagdo no DOU.

28. Secretaria Executiva da PRODEP providencia publicag¢do da portaria de homologacao no DOU.

Elaborado por Aprovado por Data
Josénia do Amaral, Robson de Almeida, Paulo Marques, Aline Andrade e Denise Vieira da Silva | 09.08.22

Carlos Augusto da Silva Junior



http://www.prodep.ufba.br/

Processo Identificacao Versao N°de

Concurso Piblico para Docentes do |, mp oy ep/cpH/NUSEL/01 02 folhas
Quadro Permanente 9de 10
€

29. NUSEL consulta no DOU a publicag@o, anexa copia da portaria no processo de homologagdo via
SIPAC, publica o documento no site www.concursos.ufba.br e encaminha o processo ao NDI para
arquivamento.

30. NUSEL reserva o(s) codigo(s) de vaga(s) no SIP/NOMEACAO.

A Unidade solicita a nomeag@o dos candidatos aprovados por oficio gerado via SIPWEB, durante o
periodo de validade do concurso e conforme necessidade interna.

A partir desta etapa serdo realizadas atividades referentes a nomeagdo, devidamente explicitadas no
procedimento de Nomeagao de docente para cargo efetivo.

31. NUSEL acompanha a validade do concurso publico através do SIP’/NOMEACAO.

Uma mensagem consultando as Unidades Universitdrias da UFBA ¢ disparada em 60, 30 e 15 dias que
antecedem o vencimento do concurso, para verificar o interesse em prorrogar ou nao o concurso vigente.

Ha interesse na prorrogacao?
Niao - Fim do processo.

Sim - Diretor(a) da Unidade Académica, via e-mail ou oficio, solicita ao NUSEL a prorrogagéo do
concurso.

32. NUSEL emite portaria de prorrogagio e registra prorroga¢io do concurso no SIP/ NOMEACAO.

O ntmero da portaria é gerado por meio do sistema de numeracdo disponivel no site
http://www.prodep.ufba.br/ e depois devera ser registrado no SIP’/NOMEACAO.

A portaria devera ser encaminhada a Secretaria Executiva da PRODEP para publicagdo no DOU.

Fim do Processo

V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS

» Formulario de solicitagdo para abertura de concurso publico de docentes disponivel no site
https://prograd.ufba.br/concursos ¢ no SIPAC na aba de cadastro de documentos, na opgao

“Escrever no documento” e “Carregar modelo”.

VI CONTROLE DE REGISTROS

N d R avel Local d T d
on?e 0 Cédigo esponsave Indexacio oca . ¢ Acesso Local de Arquivo crpo . ¢
Registro pela coleta Arquivo Retencao

Disposi¢io

VIIL. FLUXOGRAMA

Ndo disponivel.

VIII. CONTROLE DE REVISAO
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