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Glossario de Termos e Siglas

CCI - Coordenacéo de Criacdo e Inovacdo da PRPPG
GRU - Guia de Recolhimento da Uniéo

INPI —Instituto Nacional de Propriedade Intelectual
NPI — Nucleo de Propriedade Intelectual da CCI

NTT — Nucleo de Transferéncia de Tecnologia da CCI
PROPPG - Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacgao

OBJETIVO
Formalizar a Cotitularidade de propriedade intelectual entre a UFBA e outras Instituicoes

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Lei n° 10.973, de 02 de dezembro 2004 — Dispde sobre incentivos a inovagdo e a pesquisa cientifica e
tecnoldgica no ambiente produtivo e da outras providencias

Lei n®9.279, de 14 de maio de 1996 — Regula direitos e obrigacdes relativos a propriedade industrial

Portaria INPI/DIRPA n.° 14/2024 — estabelece diretrizes para padronizar a forma e o contetdo dos
pedidos de patentes e certificados de adig&o.

Portaria N°. 358, de 24 de julho de 2008 — Disp0be sobre a criagdo do Nucleo de Inovagéo Tecnologica
(CCI) da UFBA e suas atribuicdes

Resolugéo 005/2020 CONSUNI/UFBA — Institui a Politica de Inovagdo da UFBA
RESPONSABILIDADES

» NTT — Recebe e avalia documentacao; abre e instrui processo de Acordo de Cotitularidade
» Cotitular — Encaminha documentagédo

» CCCONYV - Avalia processo e formaliza acordo junto a Reitoria

PROCEDIMENTOS

1. NTT avalia documentos da propriedade intelectual em cotitularidade a ser depositada/registrada pela
UFBA ou pela Cotitular

1.1 Confere os dados e vinculo dos inventores.
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1.2 Confirma a aprovacdo do Termo de Partilha pela Congregacdo a qual os inventores estdo

vinculados.

1.3 Verifica no formulario Comunicado da Invencao se houve alguma publicacao nos Gltimos 12 meses
(periodo de graga em caso de patente).

1.3.1 H& tempo héabil para a realizacdo de todos os tramites internos e protecdo da
propriedade intelectual antes do final do periodo de graca?

1311

13.1.2

NAO - Solicita a protecdo imediata da tecnologia em nome da instituicio
responsavel e, posteriormente sera providenciada a cessao da parte que cabe aos
cotitulares.

SIM - segue para a etapa 1.4

1.4 Instituicdo responsavel pela protecéo junto ao INPI

A UFBA iré depositar a protecdo e/ou a manutencao da propriedade intelectual?

1.4.1 NAO - Adequa modelo de procuragdo da instituicio cotitular com os dados da UFBA
e encaminha via documento a Coordenacao de Inovacéo, via e-mail inova@ufba.br, para
assinatura do Coordenador; caso modelo de procuragéo ndo seja aprovado, 0 modelo de
procuracdo da UFBA é alinhado junto ao cotitular.

1411

14.1.2

1413

1414
14.1.5

1416

Documentagdo assinada pelo Coordenador é encaminhada ao representante da
instituicdo cotitular que cuidara da protecéo da propriedade intelectual junto ao
INPI.

Solicita a instituicdo responsavel o comprovante da protecdo da propriedade
intelectual e a minuta do Acordo de Cotitularidade para apreciacdo da
CCCONV/PROPLAN e assinatura do Reitor. (segue etapa 1.5 deste
procedimento)

A assinatura do acordo de cotitularidade poderd sere feita antes da protecdo da
propriedade intelectual. Nesse caso segue etapa 1.5 deste procedimento

Na auséncia do Coordenador, envia a procuragdo via SIPAC para 12.01.16 e por
e-mail para gabinete.secretaria@ufba.br para ser assinada pelo Reitor.

SIM - Solicita aos cotitulares a assinatura da procuragéo.

Envia as procuragBes assinadas e documentos inerentes & protecdo da
propriedade intelectual para o NPI;

Envio feito via e-mail patente@ufba.br;

Encaminha via e-mail o comprovante do depdsito de patente para as instituicdes
cotitulares, a minuta do Acordo de Cotitularidade para ajuste dos termos e a
relacdo dos documentos requisitados pela CCCONV/PROPLAN para a
tramitacdo do processo;

1.5 NTT abre processo de Acordo de Cotitularidade e encaminha para CCCONV/PROPLAN

1.5.1 Emite parecer

15.2 Solicita Declaragdo de Responsabilidade Fiscal emitida pela PROPLAN para
substanciar o financiamento da protecdo e manuten¢éo da propriedade intelectual.
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Identificacdo
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Versao
00
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153
PRPPG

Assunto do processo: 001 — RELACAO INSTITUCIONAL e assunto detalhado: Acordo de Cotitularidade

UFBA e XXXX (nome da instituicao)

O processo devera conter 0s seguintes documentos:

Tipo

Forma de
documento

Anexar Doc.

Digitalizado

Anexar Doc.

Digitalizado

Anexar Doc.
Digitalizado

Conferéncia

Doc. Original

Doc. Original

Doc. Original

Elabora minuta de oficio Pré-Reitor PRPPG e solicita nimero de oficio a secretaria da

Assinante

Servidor do
setor

Dirigente da
Unidade

Servidor do
setor

Ata de aprovacéo da partilha institucional pela congregacéo da unidade de vinculo com o Termo de Partilha

Escrever

Doc. original

Coordenador
do NIT

Parecer do Coordenador do NIT ratificando a necessidade do acordo para garantir os direitos e as obrigages

Ordem dos documentos Natureza
3) Termo Pole Abertura de Termo Ostensivo
rocesso
Oficio Pr6-Reitor PRPPG Oficio Ostensivo
b)
Oficio solicitando a tramitacdo do acordo de cotitularidade
Ata de Aprovacdo da Partilha .
. Ata Ostensivo
0 e Termo de Partilha
d) Parecer do NIT Parecer Ostensivo
das partes na gestdo do ativo
e) Minuta do Acordo Minuta de Restrito
contrato
Declaracéo de Decl . o .
Responsabilidade Fiscal e stensivo
f)

Anexar Doc.
Digitalizado

Anexar Doc.
Digitalizado

Doc. Original

Doc. Original

Servidor do
setor

Servidor do
setor

A Declaracéo de Responsabilidade Fiscal da PROPLAN seré adicionada ao processo caso a UFBA seja
financiadora da protecéo e/ou a manutengdo da propriedade intelectual

Comprovante de inscri¢éo e

g)  de situacho cadastral da(s) Doc. .. Ostensivo Anexar Doc. Doc. Original Servidor do
. Comprobatérios Digitalizado setor
cotitular(es)
Certiddo conjunta de débitos
" relativos a tributos federais e Doc. o . Anexar Doc. Doc. Oridinal Servidor do
a divida ativa da unido da(s) = Comprobatorios stensivo Digitalizado oc. Drigina setor
cotitular(es)
. Certidao Negativa FGTS - . Anexar Doc. . Servidor do
) da(s) cotitular(es) Certiddo Ostensivo Digitalizado Doc. Original setor
A Certiddo Negativa Trabalhista o i Anexar Doc. L Servidor do
) da(s) cotitular(es) Certiddo Ostensivo Digitalizado Doc. Original setor
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Contrato Social (e alteraces, )
k)  se houver), ou Estatuto, ou Contrato Ostensivo  AMeXarDOC- 1 original Servidor do
. Digitalizado setor
Ata da(s) cotitular(es)
Documento de Identidade,
Ato de Nomeacéo do 5 A 5 Servidor d
responsavel legal pela parte oc. i nexar Loc. igi ervidordo
I) p. L galperap Comprobatérios Restrito Digitalizado Doc. Original setor
que ira assinar o termo da(s)
cotitular(es)
Ficha de Dados Cad < Ficha com
icha de Dados Cadastrais do i
m) contatos das Ostensivo = Anexar PDF | Doc. Original Sgrviggr do
Processo partes setor
interessadas
n) Despacho Despacho Ostensivo  Escrever Doc. Original Ser\S/;igrr do

1.6 CCCONYV avalia processo e encaminha para assinatura do Reitor

1.7 CCCONV envia processo assinado pela para instituicdo cotitular inserir a sua assinatura

1.8 CCCONYV publica acordo no DOU

1.9 NTT registra processo em planilha de controle

1.9.1 Acompanha coleta de assinaturas

1.9.2 Salva cdpia digital do Acordo assinado pelas partes e extrato do DOU

Fim do processo

V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS

>

InstrucBes para iniciar o pedido de patente na UFBA: https://prppg.ufba.br/pedido-de-deposito-
de-patente-inovacao.

Templates dos documentos solicitados pelo INPI: Relatorio descritivo, Resumo, Reivindicacéao:
https://prppg.ufba.br/pedido-de-deposito-de-patente-inovacao.

Minha Primeira Patente (conjunto de ferramentas simples desenvolvidas pelo INPI para auxiliar o
inventor e/ou depositante nacional): https://www.gov.br/inpi/pt-br/servicos/patentes/minha-
primeira-patente

Parecer do NIT (Modelo no link https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/procuradoria-geral-federal-
1/subprocuradoria-federal-de-consultoria-juridica/ciencia-tecnologia-e-inovacao/e-ct-i/e-cti-docs/modelo-
2-manifestacao-tecnica-do-nucleo-de-inovacao-tecnologica.docx )

Termo de abertura de processo https://proplan.ufba.br/sites/proplan.ufba.br/files/1- _termo_abertura_-
2021.doc
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> Dados

Cadastrais do Projeto https://proplan.ufba.br/sites/proplan.ufba.br/files/2-
dados_cadastrais_contrato_tipo_b.doc

> Oficio
modelo de oficio de solicitacao - pdi captacao direta 1.docx

de solicitagéo

https://proplan.ufba.br/sites/proplan.ufba.br/files/3-

VI. FLUXOGRAMA

VII. CONTROLE DE REVISOES

Revisao

Data

Histérico das Revisdes

Item(ns) Revisado(s)

Revisado por

Elaborado por

Lorena Santos / Paulo Marques
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Horacio Hastenreiter

Data
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