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Glossario de Siglas e Termos

CAPES - Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
CEPG - Coordenacéo de Ensino de Pés-Graduacéo

IES — Institui¢do de Ensino Superior

PDSE - Programa Institucional de Bolsas de Doutorado Sanduiche no Exterior
PROPG - Pré-Reitoria de Ensino de Pds-graduagéo

NEPG — Nucleo de Ensino de Pés-graduagéo

OBJETIVO

Orientar a solicitacdo de bolsas do Programa de Doutorado Sanduiche no Exterior da CAPES

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Portaria n° 21, de 24 de fevereiro de 2011
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Portaria-n-21-de%2024%20de-
fevereiro-de-2011.pdf

Portaria n° 96 de 27/06/11 PDSE
http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Portaria96 270611 pdse.pdf
Programa de Doutorado Sanduiche no Exterior
http://www.capes.gov.br/bolsas/bolsas-no-exterior/programa-de-doutorado-sanduiche-no-
exterior-pdse

Regulamento do Programa PDSE
http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Portaria_069 RegulamentaPDSE_22M
ai02013.pdf

Homologacédo PDSE

http://homologacao-bex.capes.gov.br/?programa=PDSE

Documentagéo para Inscrigdo PDSE
http://www.capes.gov.br/component/content/article/4564

Guia de Perguntas Frequentes PDSE
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/editais/1512014-PerguntasFrequentes-PDSE-2013.pdf

RESPONSABILIDADES

» CAPES: Divulgar o Edital e/ou Portarias do PDSE; enviar a Carta de Concessé@o dos bolsistas para
Pré-reitoria de Pos-graduacdo; disponibilizar inscri¢do on-line dos candidatos.

» Coordenacdo de P6s-Graduacao: Identificar a disponibilidade de bolsas PDSE; formar a Comissdo
de Selecéo.
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» Comissdo de Selecdo: Selecionar os candidatos a bolsa PDSE.

» Candidato a bolsa PDSE: Realizar Inscricdo On-line; implantar a bolsa.

» NEPG: Homologar a inscricdo dos candidatos; enviar a relacdo de candidatos homologados para a

CAPES.
1IV. PROCEDIMENTOS
1. A Coordenacao do programa de pos-graduacao verifica pelas bases de dados da CAPES e/ou junto a
pré-reitoria de pds-graduacdo o nimero de bolsas PDSE a disposicao do programa
2. A CEPG divulga o inicio do periodo de sele¢do para bolsas PDSE.
3. A Coordenacgdo do programa de p6s-graduagdo monta a comissdo de sele¢do
A comissdo de sele¢do deve ter em seu formato minimo:
a) O coordenador do programa de pés-graduacéo;
b) Um representante discente dos pds-graduandos (doutorando); e
c) Um consultor externo a UFBA;
O orientador do aluno ndo poderé participar da comissao de selecdo. Caso ele seja também o coordenador
do curso, quem deverd assinar o termo de sele¢do € o seu substituto formal indicado.
O consultor externo a UFBA devera obrigatoriamente ser doutor, pesquisador de area afim a temética da
proposta apresentada, e deverd manifestar-se por intermédio de parecer encaminhado previamente a
Comissao de Selecdo em papel timbrado de sua instituicdo, datada e assinada.
4. O candidato se inscreve através do site da CAPES e informa ao NEPG
O candidato se inscreve no site, atendendo todas as solicitagdes da CAPES, e envia e-mail para o NEPG,
solicitando a homologag&o da inscricdo realizada.
5. O NEPG homologa a inscri¢do através do site CAPES.
6. Comisséo de selecdo realiza a selecdo dos candidatos & bolsas e preenche o termo de selegdo de
candidatura PDSE.
No processo de selecdo, a comissdo devera levar em consideragdo os seguintes aspectos:
a) O atendimento do candidato aos requisitos constantes no Art. 10 do Regulamento do Programa na data
prevista da selecéo;
b) Adequacdo da documentacdo apresentada pelo candidato;
c) A sua plena qualificacdo, mediante comprovagdo do desempenho académico e potencial cientifico
para o desenvolvimento dos estudos propostos no exterior.
d) Pertinéncia do plano de atividades no exterior com o projeto de tese e sua exequibilidade dentro do
cronograma previsto; e
e) Adequacdo da instituicdo de destino e a pertinéncia técnico-cientifica do coorientador estrangeiro as
atividades a serem desenvolvidas;
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As coordenacfes devem manter a documentacdo impressa dos candidatos contemplados com a bolsa, pelo
periodo minimo de 5 (cinco) anos, para eventuais consultas da CAPES.

7. Candidatos a bolsa PDSE, aprovados no processo seletivo, acessam o portal da CAPES -2
Bolsas/Estudantes = Bolsas no Exterior - Doutorado Sanduiche no Exterior — PDSE = Inscri¢des
On-line e preenchem o Formulério de Inscricdo com os dados pessoais e outras informacdes referentes
ao doutorado.

A CAPES disponibiliza um check-list com os documentos necessarios em todas as etapas de concessdo de
bolsas PDSE. A lista esta disponivel em:
http://www.capes.gov.br/component/content/article/4564 e no Regulamento do Programa.

Documentos e informacGes adicionais poderdo ser solicitados a qualquer momento para melhor instrucéo
do processo.

8. O NEPG verifica a documentagdo do aluno de acordo com check-list disponivel no portal da CAPES

9. O Pro-reitor de pos-graduacao homologa as inscrigcdes dos candidatos.

Para homologar a inscricio o prd-reitor de pos-graduacdo acessa portal da CAPES em
http://homologacao-bex.capes.gov.br/?programa=PDSE e seleciona, na relacdo dos nomes dos
candidatos, aqueles que deverdo ser homologados.

10. O NEPG envia e-mail para a CAPES com a relacdo de candidatos selecionados e homologados.

11. CAPES envia email aos candidatos, com copia ao NEPG, informando o deferimento da bolsa e que as
cartas de concessado serdo enviadas a PROPG.

12. CAPES envia a carta de concessdo e Termo de Compromisso dos bolsistas para a PROPG via
Correio.

A carta de concessdo devera chegar em até trinta dias apds o envio do e-mail ao aluno informando o
deferimento da bolsa.

13. O NEPG encaminha as cartas de concessdo para os alunos selecionados.

14. O candidato deferido implementa a bolsa PDSE enviando para a CAPES a documentagao necesséria.

Os documentos necessarios para a implementagdo da bolsa devem ser anexados ao processo do candidato
conforme estabelecido pelo Regulamento do Programa em seu Art. 38.
Os documento exigidos sdo:

a) Termo de Compromisso, devidamente assinado (uma via devera ser enviada por correio e a outra
digitalizada por meio do processo eletrénico do candidato);

b) Carta de aceite do coorientador no exterior, devidamente assinada e em papel timbrado da instituicéo,
aprovando o plano de pesquisa e informando o més/ano de inicio e término do estagio no exterior;
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c) Termo de Selecdo de Candidatura ac PDSE, conforme Art. 24 e 26;

d) Dados bancarios no Pais, preenchido no link “Formularios Online” do portal da CAPES -
Bolsas/Estudantes = Bolsas no Exterior = Doutorado Sanduiche no Exterior — PDSE , para o
depdsito do auxilio deslocamento, instalacdo e seguro salde;

e) Comprovante da conta bancéaria emitido pelo prdprio banco, que podera ser o cabecalho do extrato
bancario sem débitos e créditos pessoais ou declaragéo do banco;

f) Caso o candidato possua Bolsa Demanda Social CAPES/REUNI o Programa devera enviar ao
NEPG uma declaracdo de suspensdo de bolsa com antecedéncia de 30 dias; e

g) Caso tenha vinculo empregaticio, o candidato devera apresentar autorizacdo para o afastamento do Pais
publicada no Diério Oficial da Unido, do Estado ou do Municipio, quando se tratar de servidor publico ou
autorizacdo do dirigente maximo da instituicdo, quando néo for servidor pablico, pelo periodo efetivo da
bolsa, explicitando na redacdo o énus para a CAPES.

Fim do Processo

V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS

Check-list para conferéncia dos documentos necessarios em todas as etapas de concessdo de bolsas

PDSE:

(Apéndice | do Regulamento do Programa Institucional de Doutorado Sanduiche no Exterior)
http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Portaria_069 RegulamentaPDSE_22Mai02013

pdf

Perguntas Frequentes:
http://capes.qov.br/images/stories/download/editais/1512014-PerguntasFrequentes-PDSE-2013.pdf

VI. CONTROLE DE REGISTROS

Nome do Codiao Responsavel Indexacio AcCesso Tipo de Local de | Tempo de Disposicio
Registro g pela coleta ¢ Arquivo Arquivo Retenc¢ado POsIG
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VIIl. CONTROLE DE REVISAO
Revisao Data Historico das Revisoes Item(ns) Revisado(s) Revisado por
00 |08/08/2013 Revis&o Final Todos Adriano Peixoto
01 |09/06/2014 Inclusdo do Fluxograma Titulo VI Euclides Mendonca

02 107/10/2014

Documentos de
Referéncia/Procedimentos

Titulo 11 / Itens 12 e 14

Elbe Myrthes

Data Nome Orgao
Aprovado para uso 08/08/2013 Robert Verhine PROPG
06/08/2013 Ronaldo Oliveira CEPG/PROPG
) 05/08/2013 Luiz Quirino de Oliveira NEPG/PROPG
Revisado
05/08/2013 Elbe Myrthes NEPG/PROPG
02/08/2013 Adriano de L. A. Peixoto SUPAD
01/08/2013 Allana Rocha SUPAD
Elaborado 01/08/2013 Camila Farias SUPAD
01/08/2013 Paulo E. D. Marques SUPAD
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